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Una vez que el o la tutora principal te hayan indicado que has concluido el trabajo
de tesis en un 100%, deberas realizar el tramite para la obtencién del informe de
identificacion de coincidencias y similitudes, el cual no debera exceder del 20%.

La CGEP puso a disposicion de las personas interesadas en obtener el grado las
herramientas tecnoldgicas para la identificacion de coincidencias y similitudes
necesarias en el primer nivel del edificio K, de la Unidad de Posgrado, de lunes a
viernes de 9:00 a 14:00 y de 17:00 a 19:00 horas, la cita se realiza a travées del

siguiente cdédigo QR.

https.//forms.gle/DLxXt8s8bxSHoapcs

Todas las personas que requieran hacer uso de alguna de estas herramientas pero que no puedan asistir
a las_instalaciones de la Unidad de posgrado, podran solicitar el servicio en cualquiera de las entidades

académicas participantes en su Programa de Posgrado.

Una vez que hayas obtenido tu informe de coincidencias y tu carta aval, deberas

realizar la Solicitud de Designacion de Jurado, la persona interesada entregara

a la coordinacion de su programa la carta aval firmada por su Tutor Principal para
dar inicio a los tramite.



El siguiente paso sera realizar la Solicitud de designacion de Jurado para
examen de grado, misma que encontraras en la pagina del Posgrado,
pestafia Alumnos, Tramites, Escolares...
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EL JURADO

Se integra por 5 sinodales, de los cuales solo se permitiran como maximo dos por
entidad y tendra que tomarse en cuenta un sinodal externo a la UNAM.

a) Se incluira un sinodal externo al Programa, propiciando la participacion de mas de
ellos;

b) Los sinodales deberan cumplir con los requisitos establecidos para ser tutor
c) El tutor y/o tutores principales podran ser miembros del jurado de examen.
d) Se propiciara la participacion de sinodales de mas de una entidad académica;

e) Se incluira la sintesis curricular de cada uno de los sinodales, el formato lo podras
encontrar en https://geografia.posgrado.unam.mx/escolares/

La solicitud se entregara anexando la carta aval, firmada por el tutor principal, dentro
de las fechas establecidas en el calendario de reuniones de Comité Académico.
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Una vez que el jurado ha sido aprobado por el Comité Académico, le
seran entregados los oficios de hombramiento del sinodo, los cuales
debera hacer llegar a cada miembro del Jurado, anexando su tesis de
manera fisica o electronica, segun acuerde el alumno o la alumna con
su Sinodo, de manera inmediata a la recepcion de dichos oficios.

Los sinodales deberan emitir su voto fundamentado por escrito (el
formato |lo podras encontrar en
https://geografia.posgrado.unam.mx/escolares/) , en hoja membretada
oficial, indicando su grado académico y nombre completo, en un plazo
maximo de 30 dias habiles, contados a partir del momento en que
oficialmente reciban la tesis (el formato de voto lo encontraras en la
pagina del Posgrado, pestafia Alumnos, Tramites, Escolares)
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Una vez que el Sinodo haya entregado los 5 votos, deberas reunir los siguientes
requisitos

Relacion de documentos para Autorizacion de Examen de Grado (Maestria)
Alumnado con antecedentes UNAM en el ciclo inmediato anterior

Constancia de idioma(s) (si es emitida por la UNAM solo copia, en caso de ser de otra institucién
debera ser original)’

Oficio de designacién de jurado (tesis)

Cinco votos (podran ser digitales, siempre y cuando tenga el \(a. Bo. de |la o del Coordinador)

Hoja de actualizacién de datos (https://iwww.saep.unam.mx/)

Formato de Autorizacién de Transferencia de Informacién a la Direccién General de Profesiones de
la Secretaria de Educacion Publica (ATI) (https://egreso.dgae.unam.mx:8001/alumnos/login)

El formato lo entregaras en triplicado, con firma autégrafa en color azul
Formato de no adeudo de bibliotecas (https://siicana.dgb.unam.mx/)
*Formato de solicitud y eleccién de grado

000
000

El formato lo entregaras en triplicado, con firma autégrafa en color azul

Comprobante de pago por el tipo de grado y la situacién documental (Se debe incluir la ficha
referenciada que genera el sistema de pagos y el comprobante expedido por BANXICO, si fue pago
digital excepto para pagos en BBVA Bancomer)

6 fotografias de acuerdo con los requisitos especificos para el tipo de grado que la o el egresado
solicité

*Protesta Universitaria de Integridad y Honestidad Académica y Profesional con firma original de la
o del alumno

*Carta aval firmada por la tutora o el tutor (en caso de trabajo escrito) UN A“

Para examenes de grado realizados a distancia:
*Solicitud de la o del alumno para presentar examen de grado via remota Nuef‘h’ﬁ : ra”
*Oficio de autorizacién para presentar examen de grado via remota U niversi A G
*Cartas de confidencialidad (firmadas por cada integrante del sinodo méas la carta de la o del

| sustentante)

*Los formatos los encontraras en |la pagina del Posgrado en Geografia en la seccién- Alumnos-
Tramites- Escolares https://geografia.posgrado.unam.mx/escolares/

SOLO SE ACEPTARAN EXPEDIENTES COMPLETOS, ES DECIR, QUE CONTENGAN TODOS LOS
DOCUMENTOS EN EL ORDEN QUE APARECEN EN EL LISTADO



Una vez que el Sinodo haya entregado los 5 votos, deberas reunir los siguientes
requisitos

Relacion de documentos para Autorizacion de Examen de Grado (Maestria)
Alumnado sin antecedentes UNAM en el ciclo inmediato anterior

Acta de nacimiento original
(para extranjeros apostillada o legalizada y, en su caso, traducida)’

CURP?

Titulo de licenciatura (copia con el sello de cotejado por el Programa) (para extranjeros
apostillado o legalizado y, en su caso, traducido)’

Certificado de estudios de licenciatura

(Si el certificado no tiene promedio, se debera anexar la constancia de promedio correspondiente,

(para estudios en el extranjero apostillado o Iegalizadoal, en su caso,
traducido y equivalencia de promedio emitida por la DGIRE todo en original)’

Constancia de idioma(s) (si es emitida por la UNAM solo copia, en caso de ser de otra institucién

debera ser original)’
f—0—0—0j Oficio de designacién de jurado (tesis)
Cinco votos (podran ser digitales, siempre y cuando tenga el Vo. Bo. de la o del Coordinador)

() Hoja de actualizacién de datos (https://www.saep.unam.mx/)
Formato de Autorizacién de Transferencia de Informacién a la Direccién General de Profesiones de
la Secretaria de Educacion Publica (ATI) ) (https://fegreso.dgae.unam.mx:8001/alumnos/login)

N0

000
000

— El formato lo entregaras en triplicado, con firma autégrafa en color azul
Formato de no adeudo de bibliotecas (https://siicana.dgb.unam.mx/)
*Formato de solicitud y eleccién de grado

El formato lo entregaras en triplicado, con firma autégrafa en color azul

Comprobante de pago por el tipo de grado y la situacién documental (Se debe incluir la ficha
UNA“ referenciada que genera el sistema de pagos y el comprobante expedido por BANXICO, si fue pago
digital excepto para pagos en BBVA Bancomer)

NM&fth V ﬂm 6 fotografias de acuerdo con los requisitos especificos para el tipo de grado que la o el egresado
Univer $iﬂ4ﬁ;i solicitd

*Protesta Universitaria de Integridad y Honestidad Académica y Profesional con firma original de la
o del alumno

*Carta aval firmada por la tutora o el tutor (en caso de trabajo escrito)

Para examenes de grado realizados a distancia:

*Solicitud de la o del alumno para presentar examen de grado via remota

*Oficio de autorizacién para presentar examen de grado via remota (firmadas por cada integrante del
sinodo)

*Cartas de confidencialidad (firmadas por cada integrante del sinodo mas la carta de la o del
sustentante)

*Los formatos los encontraras en la pagina del Posgrado en Geografia en la seccién- Alumnos-
Tramites- Escolares https://geografia.posgrado.unam.mx/escolares/

SOLO SE ACEPTARAN EXPEDIENTES COMPLETOS, ES DECIR, QUE CONTENGAN TODOS LOS
DOCUMENTOS EN EL ORDEN QUE APARECEN EN EL LISTADO|



CARACTERISTICAS DE LAS FOTOGRAFIAS PARA LA EMISION DEL TITULO, GRADO O DIPLOMA

Para el TITULO O GRADO EN PERGAMINO PIEL DE CABRA con medidas de 28 x 40.5
cm:

6 fotografias tamano Titulo
Recientes
Ovaladas (6 x 9cm)

En Blanco y Negro, con fondo gris claro y sin ningun tipo de retoque, impresas en papel mate
revelado tradicional, debidamente recortadas.

De frente, rostro serio, el tamario de la cara debera medir 3.5 x 5 cm. a fin de que este en
proporcion con la medida de la fotografia.

No deben ser tomadas de otras fotografias.

Para el TITULO O GRADO EN CARTULINA IMITACION PERGAMINO con medidas de
seguridad de 28 x 40.5 cm:

6 fotografias tamano Titulo
Recientes
Ovaladas (6 x 9cm)

En Blanco y Negro, con fondo gris claro y sin ningun tipo de retoque, impresas en papel mate
(no digitales), debidamente recortadas.

De frente, rostro serio, el tamafo de la cara debera medir 3.5 x 5 cm. a fin de que este en
proporcion con la medida de la fotografia.

No deben ser tomadas de otras fotografias. UN A“
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Para el DIPLOMA, TiTULO O GRADO EN PAPEL SEGURIDAD de 21.5 x 28 cm (tamaiio carta)

6 fotografias tamafio Diploma
Recientes
Ovaladas (5 x 7cm)

En Blanco y Negro, con fondo gris claro y sin ningun tipo de retoque, impresas en papel mate (no
digitales), debidamente recortadas.

De frente, rostro serio, el tamafo de la cara debera ser en proporcion con la medida de la fotografia.
No deben ser tomadas de otras fotografias.

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Vestimenta formal,

frente y orejas descubiertas,

sin lentes obscuros o pupilentes de color,

en caso de usar barba y/o bigote, deberan estar descubiertos los labios.

La anotacion para identificar cada una de las fotografias debera hacerse preferentemente con un
lapiz cuyo grafito sea suave a fin de evitar que la fotografia quede marcada de manera permanente
pudiendo alterar algun rasgo fisionémico.

Las fotografias no deberan presentar ningun tipo de retoque.
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Reunidos todos los documentos, deberas enviar un correo electronico para revision

Para alumnos de Ciudad Universitaria
Sra. Berenice Lépez Zamudio
blopez@posgrado.unam.mx

Para alumnos del Centro de Investigaciones en Geografia Ambiental
Ing. Vanessa Flores Maldonado

posgradociga@pmip.unam.mx

Ellas se encargaran de agendarte una cita para la entrega de documentacion para
revision de estudios y autorizacion de examen.
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Entregado el expediente completo en Ciudad Universitaria, el tramite tarda de 20
a 30 dias habiles a partir de la recepcion en DGAE.

Emitida la Autorizacidon de Examen, la Sra. Berenice Lopez o la Ing. Vanessa
Flores se comunicaran con usted a través del correo electronico y les solicitaran
en el caso de Ciudad Universitaria comunicarse con la Lic. Elena Lépez a la ext.
80112 o al correo elopezg@posgrado.unam.mx para acordar la modalidad de
examen, requisitos para el mismo y conocer las fechas disponibles para la
realizacion del examen de grado.

Los examenes de grado en Ciudad Universitaria, se realizan de lunes a jueves en
un horario de 11:00 a 16:00 horas, en el CIGA se realizan de lunes a viernes de
10:00 a 14:00 horas, la duracion del examen es de 2 horas, en el caso de
examenes presenciales, podran tener maximo 15 invitados, para los examenes
virtuales solo los sinodales y el sustentante podran conectarse.



Modalidades de Examen de Grado

Presencial (Por lo menos 3 de los 5 sinodales deberan estar presentes
en el lugar, el dia y hora acordados).

Remoto (Por lo menos 3 de los 5 sinodales deberan estar conectados en el aula virtual, el
dia y hora acordados).

Hibrido (Por lo menos 2 de los 5 sinodales deberan estar de manera presencial y 1 mas de
manera remota, el dia y hora acordados).

Para los examenes de manera remota, sera necesario que los 5 sinodales y el/la sustentante,
envien firmados los oficios de conformidad y de confidencialidad, asi como la solicitud de
cambio de modalidad.
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Concluido el examen de grado, los sinodales deberan firmar el acta de grado de manera
electrénica en el Sistema de Firma de Actas, concluidas las 3 firmas la Coordinacién del
Posgrado debera firmar el acta de grado.

Una vez firmada el acta de grado, se enviara una copia escaneada al sustentante, el cual
debera concluir el proceso de Tramite de Conclusion de Beca SECIHTI, en caso de haber
sido becario.

https://secihti.mx/becas_posgrados/tramite-de-liberacion-de-beca/

Una vez integrado el expediente con los documentos de graduacion firmados por los
sinodales y acta de grado, la Sra. Berenice agendara una cita para realizar la entrega en
DGAE, a partir de ese momento comenzaran a transcurrir los 180 dias habiles para la
emision del titulo

El enlace para consultar el estado de tu tramite de titulacion es:

https://ingreso.dgae.unam.mx:8020/consulta_avance_sl
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Para dudas acerca de tu tramite, comunicate con:

Tramite de revision y autorizacion de examen
Sra. Berenice Lopez Zamudio
blopez@posgrado.unam.mx

Ext. 80105

Programacién de Examen de grado
Lic. Elena Lopez Garcia
elopezg@posgrado.unam.mx

Ext. 80112

Retribucién Social

Mtro. Jaime Ortega Peia
jortegap@posgrado.unam.mx
Ext. 80106
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